
OBEC SLATINA 
 Slatina č. p. 1, 742 93 Slatina 

Tel.: 556 427 021    e-mail: starosta@obecslatina.cz 

 

Pořadové č. 9/2026 

zastoupená starostou obce v souladu s § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních 
samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vyhlašuje veřejnou 
výzvu na obsazení pracovní pozice: 

 

Administrativní pracovnice / pracovník obecního úřadu 
a obsluha Pošty Partner 

 

Zaměstnavatel:  Obec Slatina, Slatina č.p. 1, 742 93 

IČ:     00600661 

Místo výkonu práce:  Obecní úřad Slatina a Pošta (Slatina č.p. 170, 742 93) 

Pracovní poměr:   Hlavní pracovní poměr  

1.7. – 31.12.2026 částečný úvazek, od 1.1.2027 plný úvazek 

Předpokládaný nástup:  1.7. 2026 

 

Náplň práce 

 zajištění administrativní agendy obecního úřadu, 

 vedení spisové služby a evidence dokumentů, 

 komunikace s občany, úřady a institucemi, 

 práce s Czech POINT, 

 obsluha pobočky Pošta Partner (příjem a výdej zásilek, poštovní služby, práce s pokladnou 
a další), 

 základní pokladní agenda, 

 další administrativní činnosti dle pokynů starosty obce. 

 

Požadavky na uchazeče 

 minimálně střední vzdělání s maturitou, 

 dobrá znalost práce na PC, 

 samostatnost, spolehlivost a pečlivost, 

 dobré komunikační schopnosti a příjemné vystupování, 

 trestní bezúhonnost. 

 

  



 
 

Vyvěšeno: 17.3.2026 
Sňato:        16.4.2026 
 

 

Nabízíme 

 stabilní zaměstnání ve veřejné správě, 

 platové zařazení dle nařízení vlády o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 
službách a správě, 

 možnost dalšího vzdělávání, 

 práci v menším kolektivu obecního úřadu. 

 

Náležitosti přihlášky 

Přihláška musí obsahovat: 

 jméno, příjmení a titul uchazeče 

 datum narození 

 místo trvalého bydliště 

 telefonní nebo e-mailový kontakt 

 datum a podpis uchazeče 

 

Termín a místo podání přihlášek 

Přihlášky doručte nejpozději do 15. 4. 2026 do 12.00 hodin osobně nebo poštou na adresu:  

Obec Slatina, Slatina č. p. 1, 742 93 

Obálku označte „Výběrové řízení – administrativní pracovnice / pracovník“ 

 

Průběh výběrového řízení 

Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru. 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit nebo nevybrat žádného uchazeče. 

 

 

Ve Slatině dne: 17.3.2026 

 

                _______________ 

         Luděk Míček 
     starosta obce Slatina 

K přihlášce přiložte: 

 strukturovaný životopis 

 kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 výpis z rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce)  

nebo čestné prohlášení o bezúhonnosti 

 souhlas se zpracováním osobních údajů 
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