Potadové ¢. 9/2026

OBEC SLATINA

Slatina ¢&. p. 1, 742 93 Slatina
Tel.: 556 427 021 e-mail: starosta@obecslatina.cz

zastoupena starostou obce vsouladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zékont, ve znéni pozd¢jsich piedpist, vyhlasuje vetejnou
vyzvu na obsazeni pracovni pozice:

Administrativni pracovnice / pracovnik obecniho uradu

a obsluha PoSty Partner

Zaméstnavatel: Obec Slatina, Slatina ¢.p. 1, 742 93

IC: 00600661

Misto vykonu prace: Obecni uiad Slatina a Posta (Slatina ¢.p. 170, 742 93)
Pracovni pomér: Hlavni pracovni pomér

1.7.—31.12.2026 Castecny tvazek, od 1.1.2027 plny uvazek

Piedpokladany nastup: 1.7.2026

Napli prace

zajiSténi administrativni agendy obecniho tfadu,
vedeni spisové sluzby a evidence dokumentd,
komunikace s obcany, Ufady a institucemi,
prace s Czech POINT,

obsluha pobocky Posta Partner (piijem a vydej zasilek, poStovni sluzby, prace s pokladnou
a dalsi),

zakladni pokladni agenda,

dalsi administrativni ¢innosti dle pokynti starosty obce.

Pozadavky na uchazece

minimalné stfedni vzdélani s maturitou,

dobra znalost prace na PC,

samostatnost, spolehlivost a peclivost,

dobré komunikacni schopnosti a piijemné vystupovani,

trestni bezthonnost.



Nabizime

e stabilni zamé&stnani ve vefejné sprave,

e platové zarazeni dle narizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanca ve verejnych

sluzbach a spravé,
e moznost dalSiho vzdélavani,

e praci v mensim kolektivu obecniho uradu.

Nalezitosti prihlasky

Ptihlaska musi obsahovat: K pftihlaSce ptilozte:

e jméno, pfijmeni a titul uchazece
e datum narozeni

e misto trvalého bydlisté

o telefonni nebo e-mailovy kontakt

o datum a podpis uchazece

Termin a misto podani prihlasek

strukturovany Zivotopis

kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
vypis z rejstiiku trestd (ne starSi nez 3 mésice)
nebo ¢estné prohlaseni o bezithonnosti

souhlas se zpracovanim osobnich udaji

Ptihlasky doructe nejpozdéji do 15. 4. 2026 do 12.00 hodin osobn¢ nebo posStou na adresu:

Obec Slatina, Slatina ¢. p. 1, 742 93

Obalku oznacte ,,Vybérové fizeni — administrativni pracovnice / pracovnik*

Prubéh vybérového Fizeni

Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit nebo nevybrat zddného uchazece.

Ve Slatiné dne: 17.3.2026

Vyvéseno: 17.3.2026
Snato: 16.4.2026
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